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Le fournisseur fournit les détails de la facture 
Une fois qu’un bon de commande stock est reçu, l’administrateur du fournisseur doit fournir les 
détails de la facture contre elle. Une fois soumis, le bon de commande passera automatiquement 
à « Apparié » soit à « Approbation en attente ». 

Cette aide à l’emploi décrit les étapes où l’administrateur fournisseur modifie l’enregistrement 
d’achat stock pour ajouter des détails de facture.  

Étapes à suivre pour fournir les détails de la facture 

1 

Accédez à Accueil dans le menu principal et sélectionnez le widget KPI 
approprié pour accéder à une liste des bons de commande actuellement 
au statut « Reçu ». 
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2 

Ouvrez le bon de commande approprié en mode d’édition en 

sélectionnant l’icône «  ». 

 

   

 

  

   

3 
Cliquez sur l’onglet Facturation.  
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4 Entrez la date de la facture et le numéro de facture. 

 

 

 

 

 

 

  
 

 Le système remplit automatiquement la valeur Total Net de la facture. 
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5 
Entrez les valeurs fiscales pertinentes (taxe sur les produits et services, taxe 
de vente provinciale, taxe de vente du Québec, taxe de vente harmonisée ou 
taxe de vente américaine).  

 

 

 
 

 

 

 
  

6 Entrez les frais d’expédition de facture ou les autres frais de facture, le cas 
échéant.  
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7 Sélectionnez l’onglet Documents et joignez la ou les factures papier 
numérisées requises.  

 

   

 

 

 

 

   

8 Revenez à l’onglet Facturation et sélectionnez soumettre la facture (Invoice 
Approval).  

 

   

 

 

  
 

   

  

  
 

  


